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RESOLUGAO N° 001/2018 VISEU - PARA, 25 DE SETEMBRO DE 2018
~Amara . Mumcipal  da . Vissu

fpado Dl DISPOE SOBRE O ACESSO A INFORMAGAO
T S ;‘(;’_ o PREVISTO NO INCISO XXXIl, DO CAPUT, DO
Db dia_Zf | J3Fl018 ART. 5° NO INCISO Ii, DO § 3°, DO ARTIGO. 216,

DA CONSTITUICAO FEDERAL.

‘l\,v //7
Wra da Cémara Municipal de Viseu, Estado do Pard, no uso de suas

atribuicbes legais e em cumprimento Constitucional descrito ao Inciso XXX, do caput, do
ART. 5° no Inciso Il do § 3°, do ART. 37 e no § 2°, do ART. 216, da Constituicio Federal.

CAPITULO | DISPOSICOES GERAIS

ART.1°. Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem adotados para
garantir o acesso as informagdes da administragdo publica municipal, previsto no inciso
XXXl do caput do art. 5° no inciso Il, do art.37 e no § 2°, do art. 216, da Constituicdo
Federal, em conformidade com disposicdes da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

ART.2°. A Camara Municipal de Viseu/Pa e suas respectivas Diretorias/Unidades
assegurarao as pessoas naturais e juridicas o direito de acesso a informagdo, que sera
efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreenséo, observados os principios da administracao publica e as
disposi¢Oes desta Lei.

ART.3° Obedecidos os principios  basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia que norteiam a administracdo publica, os
procedimentos de acesso & informagdes atenderso as seguintes diretrizes:

| — Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - Divulgacdo de informacdes de interesse publico independentemente de

solicitagdes;

Il — estimulo ao desenvolvimento da cultura da transparéncia na administragdo

publica, visando seu controle pela sociedade.

CAPITULO Il DO ACESSO A INFORMACOES E DA IMPLEMENTACAO DO SISTEMA
DE ACESSO

ART. 4°. A busca e o fornecimento da informagéo sdo gratuitos, ressalvada a
cobranga valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais como
reproducéo de documentos, midias digitais e postagem.

£ 1°. Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados

aquele cuja situagdo econdmica n3o lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
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proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n. 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

£ 2°. Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento,
Com autenticagae, podera ser designado um servidor para certificar que confere com
0 original

ART. 5°. Fica instituido o SIC ( SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO), da
Cémara Municipal de Viseu.
Paréagrafo tinico. Compete ao SIC:
I = O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informac&o;
Il - O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega do
respectivo protocolo, que contera a data de apresentagéo do pedido;
Il = O encaminhamento do pedido & unidade responsavel pelo fornecimento da
informagéo, quando couber;
IV — Orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trdmite, o prazo da resposta é
sobre as informagdes disponiveis no site eletrénico (descrever o enderego do site)
V — Zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentagéo de respostas:
VI - O indeferimento do pedido de acesso, justificando a recusa; E
VIl - Elaborar relatério mensal dos atendimentos.

CAPITULO Iil DAS TRANSPARENCIAS ATIVA E PASSIVA

ART. 6°. A transparéncia passiva consiste no pedido de informagdes n&o inseridas na
internet, solicitadas por meio fisico, virtual ou por correspondéncia.

ART. 7°. Deverdo ser disponibilizadas no endereco eletronico (a ser divulgado) as
seguintes informagdes de interesse publico:

| = Estrutura organizacional, competeéncias, legislag8o aplicavel, principais cargos e

Seus ocupantes, enderego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao

publico;

Il = Programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade

responsavel, principais metas e resultados:

Il - Receita orgamentéria arrecadada:

IV — Execugéo orgamentéria e financeira;

V - Licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além

dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - Remuneragéo e subsidio dos cargos e funcéo recebidos:

VIl - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

ART. 8°. As informacBes de interesse publico seréo disponibilizados no sitio eletrdnico da
Cémara Municipal de Viseu, os quais serdo atualizados, rotineiramente, e devera atender,
entre outros, aos seguintes requisitos:

| - Conter formuldrio de pedido de acesso 2 informacéo;

Il - Conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informacéo,

de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao:

Il - Possibilitar a impress&o de relatorios, planilhas e texto, de modo a facilitar a

analise das informacdes;
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IV — Garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para o

acesso;
V — Indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoalmente com o SIC;
e

VI — Adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contelido para
pessoas com deficiéncia, nos termos da legislagéo prépria.

CAPITULO IV DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO
Secdo |

Protocolo do Pedido de Acesso

ART. 9°. Os pedidos ao acesso a informagdo poderdo ser realizados mediante
protocolo por pedido presencial ou por pedido eletrénico

£ 1°. Protocolo por pedido presencial devera ser realizado pela pessoa fisica ou
juridica perante a unidade fisica do SIC a Cémara Municipal de Viseu, preenchendo
— e um formulario de acesso, no qual sera feita a insercdo da solicitagdo no E-SIC
(Sistema eletrénico do Servigo de Informag&o ao Cidad&o) ¢ fornecido um nimero
de protocolo, o qual é o comprovante de cadastro da solicitagao via sistema.

£ 2°. Protocolo por pedido eletrdnico de solicitagdo ao acesso a informacdo, sera
realizado mediante o acesso ao e-SIC atraveés do site e sera gerado um nimero de
protocolo.

£ 3°. O pedido de acesso 3 informag&o devera conter:

I — Nome do requerente:

I — Nimero de documento de identificag&o valido:

Il - Especificacéo , de forma clara e precisa, da informagéo requerida: e

IV — Endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da resposta requerida.

£ 4°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| — Genéricos;

Il - Desproporcionais ou desarrazoados; ou

I - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de
dados e informacdes, ou servico de produgéo ou tratamento de dados, que ndo
sejam de competéncia do 6rgéo ou entidade municipal.

£ 5°. Na hipétese do inciso Ill do £ 3°, 0 6rgéo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde Se encontram as informacgdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretacso, consolidacéo ou tratamento de dados.

Secéo Il
Das informacdes Sigilosas e Pessoais

ART. 10. N3o podera ser negado acesso a informag&o necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais. ,

Paragrafo unico. O acesso 2 informacgdes pessoais por terceiros, para a defesa de
direitos humanos ou protecdo de interesse publico e geral, quando autorizado, sera
condicionado & assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade
do pedido e sobre as obrigagSes do requerente.
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ART.11. Podem ser consideradas sigilosas as informacées que:

- Oferecerem risco a vida, a segurancga ou a salde da populagéo;
Il - Oferecerem risco & estabilidade financeira ou econdmica do municipio;
Il = Prejudicaram ou causarem risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, a sistemas, bens, instalagbes ou &reas de interesse
estratégico municipal;
IV — Oferecerem risco & seguranga das instituicGes e dos dirigentes dos Poderes
Executivo e Legislativo, bem como das entidades referidas no paragrafo Unico do
artigo 1°, e seus familiares; e
V — Comprometerem atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizagéo
em andamento, relacionadas com prevencdo ou repressfo de infragGes
administrativas, salvo por determinacéo judicial.

ART. 12. Para a classificacdo da informagdo em grau de sigilo, deverd ser
observado o interesse publico, utilizando-se o critério menos restritivo possivel,
considerados:

| - A gravidade do risco ou dano 3 seguranca da sociedade e do Municipio; e

Il = O prazo méaximo da validade da classificagdo e o seu termo final.

Paragrafo (nico. Os graus de classificacéo da informacgdo sigilosa, bem como os

respectivos prazos, serdo definidos por decreto.

ART. 13. As informagdes pessoais, referentes a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, asseguradas pelo inciso X do artigo 5° da Constituicéo
Federal, terdo seu acesso restrito as pessoas as quais se referirem, bem como aos
agentes publicos legalmente autorizados

£ 1°. A divulgagéo das informagdes referidas no caput deste artigo podera ser
autorizada por consentimento expresso das pessoas a que se referirem, por
procuracdo devidamente autenticada.

£ 2°. O consentimento n3o sera exigido nas seguintes hipéteses:

I - Prevengéo e diagnéstico meédico, quando a pessoa estiver incapacitada, é com
a finalidade exclusiva de tratamento;

Il - Realizag&o de estatisticas, pesquisas cientificas de interesse publico previstas
em lei, vedada a identificagéo pessoal;

Il = Cumprimento de ordem judicial; e

IV - Defesa de direitos humanos.

Secéo il
Do prazo de Resposta

ART. 14. As informagdes solicitadas seréo prestadas pelo e-SIC, no prazo de, até,
vinte dias.

f.‘ 1°. O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais dez dias, mediante

justificativa expressa do responsavel pela prestacdo da informagéo, da qual sera

dada ciéncia ao requerente.

Secédo IV
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Da negativa do pedido

ART. 15. O acesso a informagéo disciplinado nesta Resolugéo ndo se aplica:

| — As informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas
de direito privado, obtidas por outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade
de controle, regulagéo e supervisdo da atividade econémica cuja divulgacéo possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econdmicos:

Il = As hipéteses de sigilo previstas na legislag&o, como fiscal, bancéria, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

£ 2°. N&o sendo possivel o fornecimento da informagéo, o e-SIC devera:

I — Apresentar ao requerente as razées de fato e de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido, podera o requerente apresentar recurso no prazo de
dez dias, contar o da ciéncia da decisdo, & autoridade hierarquicamente superior &
que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua
apresentacao.

Il — Comunicar que néo possui a informagdo, indica do, se for do seu conhecimento,
0 ¢rgéo, a entidade ou a organizagdo, n3o pertencente & Administragdo Publica
Municipal, que deve deté-la.

£ 3°.Quando néo for autorizado o acesso, por se tratar de informacéo reservada ou
sigilosa, o requerente sera informado sobre a possibilidade de recurso.

£ 4°. Caso a informag&o solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, sera informado ao
requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar é obter a referida
informacéo, desonerando a Administragdo Municipal da obrigacdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar nio dispor de meios para
realizar, por si mesmo, tais procedimentos.

Secao V
Dos recursos

ART. 16. No caso de indeferimento de acesso as informacdes ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a deciséo, no prazo de
dez dias, a contar da sua ciéncia.

£ 1°. O recurso serd apresentado no E-SIC, que o encaminhara 3 autoridade que

encarou a deciséo impugnada, devendo se manifestar no prazo de dez dias.

£ 2°. Mantida novamente a negativa, o recurso sera encaminhado a Comiss&o Mista

de Reavaliagédo de Informacdes.

CAPITULO V DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMACOES
CLASSIFICADAS

ART. 17. Fica criada a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes com a
seguinte representacéo:

I — Um representante da Diretoria Administrativa

Il — Um representante da Diretoria Financeira

Il = Um representante da Diretoria Legislativa






CAMARA MUNICIPAL DE VISEU
Palacete Albino Soares Ferreira JGnior
CNPJ: 04.557.427/0001-46

IV — Um representante da Ouvidoria

V - Um representante da Assessoria Juridica

£ 1° A indicagdo e nomeagdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliacdo e
Informagdes é de responsabilidade do Presidente da Camara, para mandato de dois
anos, permitida a recondugéo.

£ 2°. O membro da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes podera ser
desligado da fungdo nos casos de rendncia, falta injustificada a trés reunides
consecutivas ou desligamento do 6rgéo que representa.

£ 3°. A presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes sera i dica da
pelo Presidente da Camara dentre os seus membros, com mandato de um ano,
podendo ser reconduzido.

ART.18. Cabe & Comiss&o Mista de ReavaliacZo de Informacgdes:

I = Manter registro dos titulares de cada Unidade do Poder Legislativo Municipal,
para decis@o quanto ao acesso & informagdes e dados sigilosos ou reservados da
respectiva area;

Il - Requisitar da autoridade que classificar i informagdo como sigilosa,
esclarecimentos ou acesso ao contelido, parcial ou integral da informacéo;

il - Rever a classificagdo de Informacdes sigilosas, de oficio ou mediante
provocagéo de pessoa interessada observada o disposto na legislacdo federal sobre
essa classificagdo;

V. - Recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacgéo desta Lei;

V — Manifestar -se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo ou recusa de
autoridade municipal, quanto ao acesso a informacdes.

ART. 19. Ao Presidente da Comiss&o Mista de Reavaliagdo de Informacgdes cabe:

| - Presidir os trabalhos da Comisséo;

Il - Aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas
sessoes;

Il - Dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar os
debates, interferindo para esclarecimentos:

IV — Designar o membro secretario, para lavratura das atas de reuniao;

V = Convocar reunides extraordinérias e as respectivas sessoes; e

VI - Remeter a ouvidoria a ata com as decisdes tomadas pelo colegiado, para serem
encaminhadas ao Presidente da Camara.

£ 1°. A Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes reunir-se-a, sempre que
convocada pelo Presidente.

£ 2°. A Comissdo Mista de Reavaliagio de Informagdes atuara junto & Diretoria
Administrativa.

CAPITULO VI DISPOSIGOES FINAIS

ART. 20. N&o podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar razfes que demonstrem a

existéncia de nexo entre as informaces requeridas e o direito que se pretende

proteger.
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ART. 21. Na aplicag&o desta Lei serdo observadas as questdes sobre classificagdo
de Informacdes secretas, sigilosas e reservadas, o acesso a informagbes pessoais, a
responsabilidade sobre o acesso é divulgagédo de Informagles e as disposicdes da Lei n°
12.527/2011 E do Decreto Federal n° 7.724, de 16 de maio de 2012.

ART. 22. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Viseu - Para, 25 de Setembro de 2018.
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