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1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagdo de fornecimento de servigos

de locagdo de veiculos de pequeno e médio porte, a pedido da Prefeitura Municipal de Viseu/PA.

2.1. O objeto a ser contratado € de vital importéncia para a manutengdo das atividades decorrentes

das demandas didrias da Prefeitura Municipal de Viseu/PA e Secretarias/Fundos que compdem a

esfera administrativa do Municipio.

2.2. Tendo em vista a necessidade de uso constante e ininterrupto de tal objeto a ser contratado,

verifica-se que os itens devem ser adquiridos pelas secretarias demandantes e setores vinculados.

2.3. O item demandado CONSTA na listagem do Plano de Contratagdes Anual da Prefeitura
Municipal de Viseu/PA.

2.4. A contratagio estd alinhada ao Planejamento Estratégico das Secretarias/Fundos da esfera
administrativa do Municipio de Viseu/PA, em conformidade com os objetivos propostos no Plano
de Agdio para o Exercicio 2024, visando resultados satisfatorios e eficientes no que tange a garantia

a oferta de agdes e servigos publicos.

3.1. A descrigdio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo selecionada é a contratagdo de empresa especializada em fornecimento de servigos

de locacdo de veiculos de pequeno e médio porte para atender as Secretarias/Fundos e setores

vinculados & esfera administrativa da Prefeitura Municipal de Viseu/PA.

VEICULO TIPO PICAPE CABINE DUPLA, TRACAO 4X4 MOTOR
DIESEL - 2.8 A 3.0 CC, POTENCIA MINIMA DE 200 CV, DIRECAO
HIDRAULICA, ANO 2021 OU SUPERIOR, CAPACIDADE PARA 05
(CINCO) PASSAGEIROS, AIR BAG, AR CONDICIONADO, RADIO
AM/FM E CONEXAQ BLUETOOTH. EQUIPADO COM TODOS 08
COMPONENTES DE SEGURANCA, SEM MOTORISTA.
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VEICULO TIPO CAMINHONETE DE PEQUENO OU MEDIO
PORTE CABINE DUPLA: 04 (QUATRO) PORTAS; ANO 2021 OU
SUPERIOR; TRACAO 4X2; COR BRANCA, AIR BAG, AR
CONDICIONADO, RADIO AM/FM E CONEXAO BLUETOOTH,
EQUIPADO COM TODOS 08 COMPONENTES DE SEGURANCA,
SEM MOTORISTA.

VEICULO TIPO PASSEIO COM CAPACIDADE PARA 03 (CINCO)
PASSAGEIROS, COM AR CONDICIONADO, DIRECAO
3 | HIDRAULICA, 04 (QUATRO) PORTAS, EQUIPADO COM TODOS | UNID | - 2 . . 2
0S COMPONENTES DE SEGURANCA, DOCUMENTACAO
REGULAR, SEM MOTORISTA

UNID 5 - 5 3 13

4.1. Os componentes desta contratagdo, que se referem a fornecimento servigos de locagdo de

veiculos de pequeno e médio porte, devem atender aos critérios descritos a seguir:

4.1.1. Locagdo de 02 (dois) veiculos tipo picape cabine dupla tragdo 4x4: motor movido a diesel
com 2.8 a 3.0 CC, poténcia minima de 200 cv, 04 (quatro) portas, dire¢do hidraulica, ano 2021 ou
superior, cor branca, capacidade para 05 (cinco) passageiros, airbag, ar condicionado, radio
AM/FM e conexdo bluetooth, equipado com todos os componentes de seguran¢a, documentagdo

regular, sem motorista.

4.1.2. Locagdo de 13 (treze) veiculos tipo caminhonete de pequeno ou médio porte cabine dupla,
tragdo 4x2: motor movido a gasolina, 04 (quatro) portas; dire¢do hidraulica, ano 2021 ou superior;
cor branca, capacidade para 05 (cinco) passageiros, airbag, ar condicionado, radio AM/FM e
conexdo bluetooth, equipado com todos os componentes de seguranga, documentagdo regular, sem

motorista.

4.1.3. Locac¢do de 02 (dois) veiculos tipo passeio com capacidade para 05 (cinco) passageiros:
motor flex, com ar-condicionado, dire¢do hidraulica, 04 (quatro) portas, equipado com todos os

componentes de seguranga, documentagéo regular, sem motorista.

5.1. Séo responsabllldades da CONTRATADA:

5.1.1. Fornecer o objeto conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de

Referéncia, incluindo todas as funcionalidades e recursos necessérios.

5.1.2. Assegurar que o objeto esteja em conformidade com todas as normas e regulamentos

aplicaveis.
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5.1.3. Manter um alto padrio de qualidade em todos os aspectos do objeto, incluindo desempeiho,

usabilidade e seguranga.

5.1.4. Responder prontamente a todas as consultas e solicitagdes da Administragdo Municipal de

Viseu relacionadas ao objeto.

5.1.5. Garantir que todos os funcionérios envolvidos na entrega do objeto estejam devidamente

treinados e qualificados.
5.1.6. Manter a confidencialidade de todas as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato.
5.1.7. Cumprir todos os prazos e marcos estabelecidos no contrato para a entrega do objeto.

5.1.8. Resolver prontamente quaisquer problemas ou questdes que possam surgir durante a

usabilidade do objeto.

5.1.9. Manter um canal aberto de comunica¢do com a Administragdo Municipal de Viseu para

discutir quaisquer questdes ou preocupagdes relacionadas ao objeto.
5.1.10. Cumprir todas as obrigagdes fiscais e legais associadas ao contrato.

5.2. Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

6.1. Sdo obrigagdes das Secretarias/Fundos Municipais de Viseu:
6.1.1. Fornecer especificagdes técnicas detalhadas e requisitos do objeto para a contratada.

6.1.2. Cumprir todas as obrigagdes financeiras, como o pagamento pelos servigos prestados,

conforme estipulado no contrato.

6.1.3. Estabelecer uma comunicacéo clara e oportuna com a contratada, incluindo a discussdo de

questdes técnicas.

6.1.4. Assegurar a conformidade com todas as leis e regulamentos técnicos aplicaveis.
6.1.5. Facilitar a colaboragdo técnica entre a equipe da prefeitura e a contratada.

6.1.6. Monitorar e avaliar o desempenho do objeto fornecido pela contratada.

6.1.7. Utilizar o objeto de forma ética e responsavel, seguindo todas as diretrizes técnicas

fornecidas pela contratada.

6.1.9. Reportar imediatamente quaisquer problemas técnicos ou questdes ao fornecedor.
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6.1.10. Realizar manutengdes regulares do objeto.

6.1.11. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, de acordo

com o art. 117 da Lei Nacional n° 14.133/21;

6.1.11.1. O fiscal do contrato anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados.

6.1.11.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

6.1.11.3. O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragéo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes

para prevenir riscos na execugao contratual.

6.1.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.1.12.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.12.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotara os problemas que obstem 0

fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.12.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;

6.1.12.4. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
6.1.13 Os detalhes adicionais e especificos dessas responsabilidades serdo detalhados no contrato.

st

7.1. Os itens do objeto desta contratagdo sao caracterizados como servigo especial, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas (PNCP) € condigdo indispensavel
para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e deveré ocorrer nos seguintes prazos, contados

da data de sua assinatura, determina o art. 94 da Lein® 14.133/21.

7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até 12 meses, e podendo ter a necessidade de

prorrogagdo de licenga desde que seja justificado.

7.4. O pagamento seré efetuado por meio de Transferéncia entre Contas Correntes, sendo realizado

o pagamento em parcela inica em até 30 (trinta) dias apos a emissdo da nota fiscal.

77. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratacgdo.

8.1. Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade de PREGAO
ELETRONICO, conforme previsto na Lei Nacional 14.133/21. Pelo prazo contratual de até 12
(doze) meses, e podendo ter prorrogagdo de licenga desde que seja justificado. E crucial enfatizar

que, neste cendrio especifico, a compra serd efetuada através do Sistema de Registro de Pregos.

8.2. A documentagdo necessaria para a regularizagao da contratagdo em que se verifica o conjunto
de informacdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
fornecedor de realizar o objeto, esses documentos garantem a transparéncia e a legalidade do
processo, além de assegurar que 0 sistema atende aos critérios estabelecidos. Documentagio

Necessaria:
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8.2.1. Habilitagdo Juridica: Documentos que comprovem a existéncia juridica da empresa e

autorizagio para o exercicio da atividade.

8.2.2. Habilitagdo Técnica: Documentos que comprovem a capacidade técnica do fornecedor para

fornecer o sistema, como experiéncia anterior relevante, qualificagdes dos funcionarios, etc.

8.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista: Documentos que comprovem a regularidade do
fornecedor perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

a Seguridade Social, o FGTS e a Justiga do Trabalho.

8.2.4. Habilitagio Econémico-Financeira: Documentos que comprovem a saude financeira do

fornecedor, garantindo que ele possa cumprir suas obrigagdes contratuais.

83. A documentagio exigida para comprovar a habilitagdo juridica, habilitagdo técnica,

habilitagdo fiscal, social, trabalhista, econdmica e financeira seré apresentado apos solicitagdo.

8.4. O objeto a ser adquirido, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima

mencionadas, possui natureza continuada.

9.1. A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memoérias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, serdo elaborados pelo Departamento
de Pesquisa de Pregos — DPP, vinculado a Secretaria de Gestdo e Planejamento do Municipio de
Viseu, conforme metodologia de pesquisa indicado como método para estimar os valores para a

referida contratagao.

9.2. Administragdo realizara pesquisa de pregos obedecendo as disposigdes da Instrugéio normativa
n® 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de
pesquisa de pregos para a aquisi¢do de bens e contratagio de servigos em geral, no ambito da

administragio publica federal direta, autarquica e fundacional.

9.3. Em conformidade com o quantitativo, estima-se uma contratagéo de acordo com a cotagdo de

mercado. Tal estimativa serd baseada em conformidade aos parametros do art. 5° da IN 65/2021.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento da Prefeitura Exercicio de 2024.
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considerar a existéncia de dotagdo e crédito or¢amentario suficientes para a execucdo deste

contrato, garantindo a conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei 14.133/2021.

I'1.1. Os veiculos a serem locados deverdo ser disponibilizados pela contratada no prazo estipulado

na ordem de servigo emitida pela Secretaria/Fundo contratante.

I'1.2. A secretaria/ Fundo contratante devera retirar o veiculo na empresa contratada em dias Gteis

e durante o expediente, coincidindo com o horario comercial, das 8:00h as 18:00h.

11.3. A execugdo do contrato sera acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 117 da Lei

Nacional n.° 14.133/21.

11.4. A Administragfio rejeitara o objeto fornecido em desacordo com o contrato (art. 140 da lei
Nacional n.° 14.133/21).

11.5. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da proponente, nos termos das

prescrigdes.

Viseu/PA, em 10 de junho de 2024
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